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	BİRİM:
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	ŞEMA NO:
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	ŞEMA ADI:
	ÇMVA SÖZLEŞME İMZALAMA İŞ AKIŞ ŞEMASI


Talimat
Talimatın Koordinasyon ve Tarımsal Veriler  Şube 
Müdürü tarafından kontrol edilmesi ve ilgili 
personele havalesi 
Talimatın ilgili personel tarafından incelenmesi
Projeye katılacak çiftçi seçimi için İlçe 
Müdürlüğüne gönderilmek üzere çağrı yazısı 
hazırlanması 
İl Müdürü Onayı 
İş Akış Şeması 
Projeye katılacak çiftçi seçimi için hazırlanan çağ
rı 
yazısının ilgili İlçe Gıda Tarım ve Hayvancılık 
Müdürlükleri’ne gönderilmesi 
Giden Evrak 
İş Akış Şeması 
Projeye Katılacak 
Çiftçilerin İsimlerini 
Bildiren Liste Yazıları
İlçe Gıda Tarım ve Hayvancılık Müdürlükleri’nden 
gelen liste yazılarının Koordinasyon ve Tarımsal 
Veriler  Şube Müdürü tarafından kontrol edilmesi 
ve ilgili personele havalesi 
K-ŞM 
K-ŞM 
K-PR 
Bakanlığın İlgili Biriminden ÇMVA projesi için çift
çi 
bularak sözleşme imzalatılmasına dair talimatın 
gelmesi 
O-MD 
A 
Çağrı yazısı 

	



	HAZIRLAYAN 
Kalite Yönetim Ekibi 
	KONTROL EDEN 
Kalite Yönetim Sorumlusu 
	ONAYLAYAN 
Kalite Yönetim Temsilcisi 
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Çiftçiler tarafından 
imzalanan 
sözleşmeler 
Sözleşmelerin Koordinasyon ve 
Tarımsal Veriler  Şube Müdürü 
tarafından kontrol edilmesi ve ilgili 
personele havalesi 
Sözleşmelerin doğru doldurulup 
doldurulmadığının incelenmesi 
Sözleşmeler uygun 
mu? 
İlçe Gıda Tarım ve Hayvancılık 
Müdürlüğünden sözleşmenin yeniden 
imzalatılmasının istenilmesi 
Sözleşmelerin İl Gıda Tarım ve 
Hayvancılık Müdürü veya İl 
Müdür Yardımcısı tarafından 
imzalanması 
Hayır 
Evet
K-ŞM 
K-PR 
K-PR 
Listelerin çiftlik muhasebe veri ağı sisteminin 
kuruluş ve çalışma usul ve esasları hakkında 
yönetmelik hükümleri uyarınca incelenmesi 
Çiftçiler
uygun mu? 
Çiftçilere İmzalatılmak üzere boş katılım 
anlaşmalarının imzalanmak üzere İlçe 
Gıda Tarım ve Hayvancılık 
Müdürlükleri’ne gönderilmesi 
İlçeden yeni isim bildirmesinin 
istenilmesi için yazı hazırlanması 
Hayır 
Evet
İl Müdürü Onayı 
İş Akış Şeması 
Hazırlanan yazının İlçe Gıda 
Tarım ve Hayvancılık 
Müdürlüklerine gönderilmesi 
Giden Evrak 
İş Akış Şeması 
O-MD 
Giden Evrak İş Akış 
Şeması 
B 
A 
Katılım Anlaşması
İ-MD

	HAZIRLAYAN 
Kalite Yönetim Ekibi 
	KONTROL EDEN 
Kalite Yönetim Sorumlusu 
	ONAYLAYAN 
Kalite Yönetim Temsilcisi 

	
	
	




İmzalanan sözleşmelerin bir 
örneklerinin Bakanlığın ilgili birimine 
gönderilmesi için yazı yazılması 
İl Müdürü Onayı 
İş Akış Şeması 
İmzalanan sözleşmelerin bir 
örneklerinin Bakanlığın ilgili birimine  
gönderilmesi 
Giden Evrak İş Akış 
Şeması 
O-MD 
B 
İmzalanan 
Sözleşmeler 
Yazının bir nüshasının 
dosyalanması/arşivlenmesi 
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